	新职工报到流程
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
注： 1、《干部履历表》应由本人使用蓝黑墨水钢笔或水笔（不能用圆珠笔）填写，不能由他人代填写。
2、各部门所需材料和照片规格，有关手续和程序，请按各部门要求办理。
3、申领《太平洋卡》（工资卡）必须本人亲往交通银行壮志路支行办理，办好后务必将卡号交回人事处。由于上级政府部门要求单位财政统发工资须提前一个月上报，新职工报到当月工资一般在次月补发。
4、医疗保险因办理周期问题，医疗保险费用的使用、报销一般须在申办2个月后才能进行。




新职工（毕业生）报到注意事项
一、报到时间、地点及相关要求：

1、7 月1日起开始接受新聘用的迎接毕业生报到，地点在学院人事处。特殊情况可提前报到，但按规定参加工作时间只能从7月1日算起。

2、外校毕业生离开原学校前务必办理好《毕业生就业报到证》、《户口迁移证》，党、团员办理好组织关系转移手续。

3、持《新职工报到通知书》到所在工作部门报到并接受工作安排后方可修暑假。

4、户籍手续：

外校毕业生持《聘用合同书》、《毕业证》、《户口迁移证》、《身份证》等材料到童家桥派出所办理我校集体户口入户手续。入户手续办理完成后务必将办好的户口页交学院保卫处（在小篮球场旁平房内）。

本校毕业生持《聘用合同书》、《毕业证》、《身份证》等材料到童家桥派出所办理学生户口转教职工户口手续。

二、作好暑假中参加“青年教师岗前培训” 的准备，具体时间及有关事项报到时通知。

新职工报到注意事项
一、报到时间、地点及相关要求：

1、必须在规定的时间内报到。

2、《干部履历表》必须由本人使用蓝黑墨水钢笔或水笔（不能用圆珠笔）填写，不得由他人代填写。

3、申领《太平洋卡》（工资卡）必须本人亲往交通银行壮志路支行办理，办好后务必将卡号交回人事处。

4、医疗保险因办理周期问题，医疗保险费用的使用、报销在报到上班2个月后才能进行。

二、办理户口迁移手续：

1、户籍原在非重庆市主城区，持重庆市教委签发的《入户通知书》和《调入人员情况登记表》到迁入地公安分局（迁入我院到沙坪坝区公安分局）办理《户口准迁证》；

2、持迁《户口准迁证》到原户籍所在地派出所办理户口迁出手续；

3、户口迁入学校集体户的持《户口准迁证》、《户口迁移证》、《身份证》、《入户通知书》到童家桥派出所（往磁器口方向走一站路程）办理入户手续。办理完成后请务必将办好的户口页交学院保卫处（在小篮球场旁平房内）。

4、迁入其它地方或非集体户口的请到迁入地派出所，按上述要求办理相关入户手续。
聘用毕业生�
�






  填写《干部履历表》一式2份（需2寸彩色近期免冠照片2 张）、《太平洋卡申请书》，交《身份证》（复印件）2份。�
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签订《聘用合同书》（若此前未签合同）�
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领取《新职工报到通知书》�
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 持《报到通知书》到工作部门报到，接受工作任务�
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聘用其他人员�
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持调动人员持《调动介绍信》，转业复员军人持《安置介绍信》，社会招聘人员持人事局《报到介绍信》报到。�
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持《毕业生就业报到证》
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持《报到通知书》和彩色照片1张到学院办公室办《工作证�
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持《报到通知书》、《身份证》、照片到学院医保办公室（在校医院）办理医疗保险�
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持《报到通知书》、照片到图书馆办理《借书证》�
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持《报到通知书》到基建资产处办理住房有关手续�
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持《身份证》《太平洋卡申请书》到交通银行壮志路支行申领《太平洋借记卡》（工资卡）。�
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党、团员到组织部、团委交组织关系�
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到派出所办理户籍手续。








