四川外国语大学探亲路费报销申请单

特别提醒：因经费和财务管理需要，探亲费申请一年两次，于每年4月和9月集中受理。

预期不予受理，谢谢理解！

	申 请 人 情 况

	姓 名
	
	工号
	
	所在部门
	
	电话
	

	婚 姻状 况
	（  ）有配偶   （  ）无配偶
	结婚时间
	
	探亲

时间
	

	申请金额
	小写：       元       大写：

	探 视 对 象 情 况

	与本人关系
	（  ）配偶       （  ）父母       （  ）岳父母、公婆

	工作单位（住所）
	

	工作单位（常住户口）所在地
	         省（市）            市（区、县）             区（乡镇）

	审      批

	所在部门审核意见
	（公章）  

年  月  日 
	人事处审批意见
	（公章） 

年  月  日

	备      注

	


注：1、本表“申请人情况”和“探视对象情况”栏由申请人本人如实填写。

2、探视对象有工作单位的填写工作单位及其所在地，无工作单位的填写常住户口所在地。

探亲路费报销范围、标准：

参加工作满一年及以上的在职正式教职工，与配偶不住在一起，或者与父母都不住在一起，又不能在公休假日团聚的，可以按如下标准享受探亲路费报销：

探视配偶和无配偶教职工探视父母，每年1次，报销学院至配偶或父母工作地（无工作单位的为常住户口所在地）火车硬座、轮船四等舱和普通汽车往返费用。

有配偶教职工探视父母，自结婚次年起开始计算，每4年1次，报销学院至父母工作地（无工作单位的为常住户口所在地）火车硬座、轮船四等舱和普通汽车往返费用超过本人基本工资30%的部分。
